如何在word 中快速地画出数轴
做一个数学老师，天天都要与习题、试卷打交道。如果你是数学老师，出一份单元的习题或试卷对你来说可能并不难，但是你要在word中打印出这份习题或试卷，你可能就感觉到难了。特别是要画一条数轴或建立一个直角坐标系时，有时花了好长的时间，动了很多的脑筋，结果也不能令自己满意。         

在网上搜索一下，大师们给的答案不是看不懂，就是做不了。有的干脆说“很麻烦，建议你用XXX来做。”

我平时处理文本，也是用office 2007版中的word，我经常打试卷，但我从不借用其他软件，直接用word自身的功能，就能画出一根满意的数轴或建立一个直角坐标系。下面我就详细地说说制作的过程。
1、新建word文档
2、表格——插入表格——列（由数轴上多少个单位决定）——行（1行）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3、选中表格——表格属性——列——指定宽度（可用0.7厘米，较适合数轴的单位长度，具体多少自己定），行——指定高度（可同列宽）
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4、用                         中的尖头画数轴，用“Ctfl +↑↓”微移到表格下边线
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5、用                            的矩形选框，屏蔽掉表格上半部——     填充“白色”——格式——边框和底纹——颜色——白色
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6、这就是做好的数轴
7、在2、的表格中输入单位数字
	-5
	-4
	-3
	-2
	-1
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6


选中——格式——边框和底纹——颜色——白色。边框消除后，就只剩下数字
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8、用“Ctrl +AtL + A”（word自带的功能）剪切无边框的数字，然后把数字粘贴到数轴下面。
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    怎么样，这条做出来的数轴您一定很满意吧。
上下移动：Ctfl +↑↓   左右移动：Alt + 鼠标左键， （用Ctrl +AtL + A 剪切后再粘贴，相当于绘图中的组合，但它比组合好！）
如何画直角坐标系呢？       
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


1、 插入表格（多少行多少列自己定），     画带尖头的直线  
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2、用白色矩形框屏蔽掉表格的一部分   填充      白色——边框—白色
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                              

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                               


3、在开头部分插入的表格中，如图输入单位数字——屏蔽掉格线——剪切后粘贴到坐标系中来
    这个直角坐标系你是不是很满意呢？为了绘图准确，坐标系象限还可以带暗网格线哟！自己试试吧！
